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Zameéreni a rozsah
aplikovatelnosti smérnice

Tato smérnice stanovuje ramec pro vyuziti archivniho systému
dlouhodobé archivace ve specializovaném archivu nebo jiné organizaci
se zamérenim na digitalni archivaci pohyblivého obrazu a je uréena pro
pfimé plvodce materialu pro dlouhodobé uloZeni vyuzivajici takovyto ar-
chivni systém jako sluzbu na zakladé dvoustranné depozitni smlouvy. Tato
smeérnice nestanovuje zadny konkrétni obchodni model, zajistujici ekono-
micky provoz repozitare, ani zadny pfenos prav Kk uziti autorsky chrané-
ného obsahu. Smluvni podminky sluzby by v tomto sméru mély hledat
rovnovahu mezi zajmy ochrany a zajmy zpristupnovani zainteresovanych
stran.” Provozovatel aplikovanim smérnice zajistuje, Ze provozuje archiv-
ni repozitaf, ktery pfijima, dlouhodobé uchovava, zpfistupnuje a predava
uréenym subjektlim digitalni archivni material pohyblivého obrazu autor-
skopravni povahy, jehoz ptimymi plvodci jsou bud vnitfni organizacni
jednotky provozovatele, nebo externi organizace. Tato smérnice je ur-
¢ena pro material, ktery neproSel vybérem jako archivalie a nema statut
archivélie. Smérnice neni aplikovatelna na situaci, kdy je vyzadovan rezim
evidence a ulozeni materialu jako Narodniho archivnino dédictvi.? Tuto
smérnici dany repozitaf provadi tim, Ze svoje Pravidla uchovavani, resp.
jejich prislusné ¢asti uvede do souladu se znénim smérnice nebo na jeji
aktualni znéni odkaze. Pfedpokladem aplikovatelnosti smérnice je, aby
meél provozovatel archivniho systému dlouhodobé udrzitelnou strategii
pro zajisténi dostatecnych kvalifikovanych lidskych a finan¢nich zdro-
j0 nezbytnych pro ¢innosti a provoz technologii spojenych s uloZzenim
a zpristupnénim datovych objektd. U plvodce se predpoklada, ze ma ze
své ¢innosti zdjem nebo povinnost dlouhodobé archivovat data v digitalni
podobé nebo timto zplsobem ochranit informace z plvodnich nosicéd,
ohroZzenych degradaci, jejichz je drzitelem. Vzhledem ke komplexité a na-
ro¢nosti provozu dlouhodobého digitalniho archivu, kterd neodpovida
jeho hlavni ¢innosti, vyuziva archivaci jako sluzbu poskytovanou specia-
lizovanym archivem, a aby se mohl Iépe soustfedit na svoji hlavni ¢innost
historickou, vyzkumnou, vystavni, produkéni apod., pouziva pouze dil€i
technické nastroje pro pfipravu materialu.

Nezbytnou podminkou vyuziti archivniho systému podle této smér-
nice je Uprava vztahu s pivodcem bud vydanim vnitiniho predpisu orga-
nizace provozovatele, ktery stanovi opravnéné pifimé plvodce v pfipadé
vnitfnich organizaCnich jednotek provozovatele, nebo uzavienim depozit-
ni smlouvy v pfipadé plvodcl z externich organizaci. Nezbytné nalezitosti
vnitfniho predpisu nebo depozitni smlouvy jsou uvedeny v pfiloze A.

1 Ladislav Cubr, Dlouhodobd ochrana digitalnich dokumentt (Praha:
Narodni knihovna CR, 2010).

2 Ve smyslu ust. § 16 odst. 2 zak. ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé.



Referencni standardy
a dotCené normy

CSN ISO 14721 — Otevieny archivaéni informaéni systém — Refe-
renéni model® (OAIS)
CSNIS016363-Auditacertifikacedvéryhodnychdigitalnichulozist*
International Standard for Describing Institutions with Archival
Holdings® (ISDIAH)

The PREMIS Data Dictionary for Preservation Metadata® (PREMIS)

The Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting’

(OAI)

Smérnice pro dlouhodobou ochranu multimedialnich dat, vytvo-
fena v ramci projektu ,Laterna magika. Historie a sou¢asnost, dokumen-
tace, uchovani a zpfistupnéni“ DGI16P02H005. Zatimco Smérnice pro
dlouhodobou ochranu multimedialnich dat je zaméfena zejména na situ-
aci prfedavani zpracovanych archivnich bali¢kd z primarniho repozitare
pamétové instituce do sekundarniho repozitare technologického partne-
ra, zajistujiciho dlouhodobou archivaci, Technicko-organizaéni smérnice
provozu archivniho systému pohyblivého obrazu se tyka provozu a zpra-
covani archivnich bali¢kl primarnim repozitafem a pfijimani archivniho
materialu od organizaci, které primarni repozitar neprovozuji. Neurcuje
vSak, zda je vyuzivan pfenos do sekundarniho repozitare, nebo dlouho-
dobou ochranu zajistuje primarni repozitar samostatné.

Terminologie

Nasledujici pojmy jsou vykladany ve vyznamu pro ucely této smér-
nice a jejich pfiloh. A¢koli v jinych kontextech mohou byt pouzivany od-
lidné, zde je uvedeno, jakym zplsobem je rozuméno jejich pouziti v tomto
textu. U nékterych zUlstava u obecné& znamého vykladu podle vy$e uvede-
nych standard(, nékteré jsou konkretizovany pro jednozna¢nou technic-
kou nebo pravni aplikovatelnost.

3 ISO 14721:2012 Space data and information transfer systems
— Open archival information system (OAIS) — Reference model, cit.
20. 8. 2021, https:/www.iso.org/standard/57284.html.

4 ISO 16363:2012 Space data and information transfer systems —
Audit and certification of trustworthy digital repositories, cit 20. 8. 2021,
https:/www.iso.org/standard/56510.html.

5 ISDIAH International Standard for Describing Institutions with Ar-
chival Holdings (London: International Council on Archives, 2008).

6 PREMIS Data Dictionary for Preservation Metadata, Version 3.0, cit.
20. 8. 2021, https://www.loc.gov/standards/premis/.

7 The Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting, cit.
20. 8. 2021, https:/www.openarchives.org/pmh/.
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Archivni bali¢ek (AIP) — zpracovany prijaty bali¢ek uloZzeny v ar-
chivnhim systému se zaznamenanymi prezervacnimi a administrativnimi,
pfip. popisnymi metadaty, obsahujici archivni mastery digitalnich objekt(
v nejvyssi kvalité digitalizace.

Archivni systém (repozitar) — systém odpovidajici normam dlou-
hodobé archivace, zejm. modelu OAIS, zajistujici prijeti a pfipravu archiv-
nich bali¢kd, jejich dlouhodobou bitovou ochranu a zpfistupnéni v pfistu-
povém systému.

Bitova ochrana dat — zajisténi neporusenosti dat az na uroven jed-
notlivych bitll a nezménénych bitovych posloupnosti. Zakladni ochrana,
ktera nezajistuje reprodukci objektu v budoucim softwarovém prostiedi,
k tomu viz logicka ochrana dat.

Diseminacni balicek (DIP) — archivnim systémem zpracovany pfi-
jaty bali¢ek uloZeny v pfistupovém systému, obsahujici kopie digitalnich
objektd ve formatu vhodném k prohliZzeni a prezentaci v systémech vzda-
leného pfistupu, obvykle v nizsi kvalité.

Informace o neporusenosti — informace, ktera dokumentuje mecha-
nismus zajistujici, ze objekt s informa¢nim obsahem nebyl zménén, napf.
metodu kontrolnich sou¢td digitalnich soubor( (téz tzv. digitalni pecet).

Informace o pristupovych pravech — informace, zda a jakym sku-
pinam uzivateld je Informaéni obsah pfistupny.

Informacéni obsah — samotny obsah, ktery nese primarni informace
uréené k dlouhodobému uchovavani, je soucast balicku AIP (napf. archi-
vovany film).

Logicka ochrana dat — procesy zajistujici, aby digitalni objekty zU-
staly v budoucnosti vyhledatelné, pfistupné, zobrazitelné, vyuzitelné, po-
chopitelné a autentické. Zahrnuje formatové migrace a souvisejici opat-
feni za vyuziti historické a archivni dokumentace.

Provozovatel archivniho systému — podle platnych norem dlou-
hodobé archivace provozuje archivni systém, ktery pfijima, dlouhodobé
uchovava a predava uréenym subjektlim digitalni archivni material. Ma
dlouhodobé udrzitelnou strategii pro zajisténi dostatecnych kvalifikova-
nych lidskych a finan¢nich zdroji nezbytnych pro ¢innosti repozitare a pro-
voz technologii spojenych s uloZzenim a zpfistupnénim datovych objektd.

Pivodce - fyzickd osoba nebo pravnicka osoba (organizace),
z jejiz &innosti vznikla povinnost nebo zajem dlouhodobé archivovat data
v digitalni podobé, nebo timto zplsobem ochranit informace z plvodnich
nosi¢l, které jsou ohrozeny degradaci, jejichz je drzitelem. Plvodcem
muze byt i samostatna vnitfni organiza¢ni jednotka provozovatele archiv-
niho systému (oddéleni, pracovisté, fakulta apod. bez samostatné pravni
subjektivity). A¢koli archivni historie jednotky mlze zahrnovat vice histo-
rickych drziteld, pfimym plvodcem se rozumi ten, ktery piedal provozo-
vateli material do archivniho systému.



Pdvodni nosi¢ — originalni filmovy nebo magnetopaskovy nosic,
pouzity historicky pfi prvnim zaznamu pohyblivého obrazu nebo pfi prv-
nim vefejném uvedeni, nebo dochovany nosi¢ autentické kopie, tedy ko-
pie, u které je archivni dokumentaci dolozen jeji plivod a vztah k plvod-
nimu nosi¢i. Plvodnim nosi¢em zde neni oznacovan digitalni material na
bézné pouzivaném datovém nosic¢i, atkoli mize byt historicky ptvodni,
ale z praktickych divodud pouze nosi¢, u néhoz je k archivaci nutna digi-
talizace nebo digitalni prepis.

Prijimany bali¢ek — rozumi se datovy bali¢ek formatu Baglt podle
specifikace v pfiloze B této smérnice, jedna se o zakladni logickou ar-
chivni jednotku, vnitfné ¢lenénou na vzajemné souvisejici ¢asti, tvofici
jeden celek.

Signifikantni viastnosti — vlastnosti digitalnich objektU, které musi
byt zachovany v prlibéhu ¢asu, aby byla trvale zajisténa jejich pfistupnost,
pouzitelnost a ucel. Repozitai zaznamenava jejich hodnoty pro pozdéjsi
vyhodnoceni vysledku uchovavacich aktivit.

Definice roli na strané
provozovatele repozitare

Provozovatel repozitafe prostifednictvim Pravidel uchovavani re-
pozitafe ve své organizacni struktuie pro zpracovani archivniho materialu
pohyblivého obrazu zajistuje minimalné nasledujici role

® Spravce/spravkyné uchovavani — odpovida za zajiSténi zpraco-
vani a spravu Informaéniho obsahu, planovani a vyhodnocova-
ni objemu a struktury dat uréenych k dlouhodobé archivaci od
vSech plvodcUl, vyhodnocuje rizika s ohledem na lidské zdroje
v&. navaznych pracovist a situaci a vztahy mezi poskytovateli/
prijemci Informac¢niho obsahu.

® Spravce/spravkyné dlouhodobého ulozisté — odpovida za zajis-
téni zpracovani a (zejména logické) ochrany Informaéniho ob-
sahu ur¢eného k dlouhodobému uloZeni, pfipadné za zajisténi
pfistupu k Informa&nimu obsahu ve sjednaném rozsahu, zejmé-
na za vytvoreni a aktualizaci konkrétnich postupl spravy a bi-
tové ochrany dat, definujicich zejména mnoZzstvi a zplsob vy-
tvareni kopii ulozenych dat v souladu s Pravidly pro uchovavani,
zpUsob a frekvenci ovéfovani integrity dat, proces identifikace
rizik spojenych s pouzitymi technologiemi a s tim spojené pla-
novani obnovy technologii a pifesuny dat, zplisob pfesunu dat,
zpUsob zpfistupnéni a aktualizace AIP, havarijni plany a zpUso-
by obnovy dat. Za provozovatele se ucastni inspekci fondu.

® Spravce/spravkyné informacnich systémd repozitare — zajistuje
implementaci a postupy v oblasti spravy informaénich systémd,
napfiklad vede dokumentaci vSech zmén konfiguraci a provozu
konkrétniho hardware a software.



® Spravce/spravkyné zpristupnéni — zajistuje zptistupnéni Infor-
macniho obsahu a metadat archivniho popisu v pfistupovém
systému.

Uvedené role nemusi pfimo odpovidat nazvim pracovnich pozic,
ale mohou byt souc¢asti dalsi pracovni napIlné zaméstnancl provozovate-
le, kdy nazev pracovni pozice a vySe Uvazku na danou roli odpovida ve-
likosti archivu a organizacni struktufe. Mohou byt tedy soucasti pracovni
naplné kuratora/kuratorky, digitalniho kuratora / digitalni kuratorky, di-
gitalni archivarky / digitalniho archivare, administratora/administratorky
informacnich systému apod.

Tyto role se tykaji pouze provozu archivniho systému, nikoli dal-
Sich ¢innosti pfipravy archivniho materialu, zajistované napf. digitaliza¢-
nim nebo konzervatorskym pracovistém provozovatele, které mohou byt
smluvné dohodnuty nad ramec archivace bali¢kl podle specifikace v pfi-
loze B.

Prijeti materialu od primého
puvodce

Prijeti materialu k archivaci je mozné prostfednictvim fyzickych
audiovizualnich a datovych nosi¢d, nebo pomoci zabezpe&eného tech-
nického systému se vzdalenym pfistupem.

Pfijeti materialu je mozné

@ v digitalni podobé odpovidajici certifikované metodice digitali-
zace pro dany typ materialu, nebo

o ve formé plvodnich nosi¢l, pokud je smluvné ujednano, Ze je-
jich digitalizaci provadi organizace provozovatele.

Pro automatické zpracovani archivni systém pfijima baliCky ve
standardizované podobé podle specifikace v pfiloze B této smérnice.
V pfipadé, ze plvodce nepifedava balicky podle této specifikace, musi
mit smluvné ujednano zpracovani nestrukturovanych dat nebo digitalizaci
pUvodnich nosi¢d provozovatelem nad ramec Ukonu pfijeti bali¢ku. V ta-
kovém pfipadé provadi zpracovani bali¢ku podle této specifikace pfislus-
né pracovidté provozovatele (viz nasl. kapitola).

Smlouva nebo vnitini pfedpis stanovi kontaktni osobu plvodce
opravnénou k pfedani materialu k archivaci, predpokladany ro¢ni ob-
jem dat a pocet archivnich bali¢kd, uréi fond materialu v rozsahu normy
ISDIAH a definuje pravni ramec materialu, ktery se pouzije, pokud nebu-
de v jednotlivych bali¢cich informace o pfistupovych pravech stanove-
na jinak.

Prijimani archivniho materialu ve smluvné dohodnutém objemu se
piredpoklada v pribéhu roku kontinualni. Mimoiradné jednorazové dodani
velkého objemu materialu musi byt obéma stranami dohodnuto pfedem,
jinak jej provozovatel zpracuje prabé&znym zplsobem nebo muze pfijmout
pouze ¢ast materialu.



Provozovatel vede evidenci pfijatého materialu, v€éetné informace
o neporusenosti a evidenci nosi¢l pivodce. Nosi¢e po jejich zpracovani
vraci plvodci. Provozovatel vydava a vede evidenci pfistupovych udajl
kontaktnich osob plivodcl do zabezpeteného systému se vzdalenym pfi-
stupem.

Prijetim materialu provozovatel nenabyva pravo sdélovat autor-
skym zakonem chranény obsah verejnosti, nestanovi-li jinak samostatné
dvoustranné ujednani s drzitelem prav k takovému obsahu.

Identifikace informacniho
obsahu u nestrukturovaného
materialu

Prijimany baliCek podle specifikace je zakladni jednotkou archivo-
vanou jako celek, ktery ma nezbytné nalezitosti. Strukturu bali¢ku vé. in-
formace o neporusenosti a popisnych metadat stanovi specifikace v pfi-
loze B.

Pokud jsou pfijimana data nestrukturovana podle této specifikace
nebo fyzické nosiCe, postupuje provozovatel pfi identifikaci podle cer-
tifikované metodiky digitalni ochrany pro dany typ materidlu. PGvodce
pfitom stanovi jednotky archivace predanim jednoznac¢né identifikace
v minimalni mife takto:

e l|dentifikator plivodce
® Nazev

Dale pUvodce preda provozovateli, ktery zajistuje zpracovani do
standardizovaného bali¢ku, nezbytnou dokumentaci, ktera obsahuje dalsi
informace potiebné k identifikaci informacniho obsahu a archivnimu po-
pisu za u¢elem vyhledatelnosti a vyuZziti archivni jednotky. V tomto pfipa-
dé vznika informace o neporusenosti na strané provozovatele v procesu
identifikace, digitalizace nebo zpracovani balicku.

\/ pfipadé, Zze predavany baliCek neodpovida specifikaci, nebo
neni mozna jednoznac¢na identifikace materialu a ani na vyzvu plivodce
nepieda potfebnou dokumentaci, sdéli toto provozovatel plivodci a jed-
notka archivace neni pfijata.

Pristupovy portal
Pristupovy portal repozitare obsahuje a zpfistupiuje

— Popisna metadata materialu, ktera zpravidla zpfistupfiuje vefejné

— Diseminaéni kopie materialu, které jsou zabezpeéenym zplisobem pfi-
stupné opravnénym osobam plvodce nebo podle pravni informace do-
dané plivodcem zvefejnéna



V3echny archivované bali¢ky plvodce provozovatel archivniho
systému zpfistupniuje opravnénym kontaktnim osobam plvodce pro-
stifednictvim pfistupového systému obsahujiciho v samostatném fondu
pro kazdého plivodce popisna metadata a diseminacni kopii materialu
(DIP) ve formatech podle certifikované metodiky digitalniho zpfistupnéni
pro dany typ materialu. Pfistupovy systém umoziuje ptvodci pribé&znou
Upravu popisnych metadat archivovaného materialu a vytvareni archiv-
nich pomticek k popsanému archivovanému materialu.

Pristupovy portal umoziuje pfistup k popisnym metadatiim a URL
diseminacnich kopii materialu prostiednictvim standardu OAIl pro auto-
matizované pfedavani dat do katalogizacnich a jinych informacnich sys-
tému plvodce nebo verejnych portall se zabezpeéenim pristupu pro vyse
zminé&né opravnéné osoby plvodce nebo pravni ramce.

V8echna plvodcem piedana metadata, popisnd, pravni i admini-
strativni, se stavaji soucasti odborné databaze vedené provozovatelem
repozitare. Formaty metadat a jejich uspofadani v archivnim bali¢ku pro
jejich predani specifikuje pfiloha B této smérnice. Plvodce odpovida za
to, Ze pfedana metadata neobsahuji zadné autorsky chranéné ¢asti nebo
jiné informace, k jejichZz zvefejnéni neni opravnén. Provozovatel zvefej-
fuje databazi s otevienou licenci, pokud smlouva s plvodcem nestanovi
pro specificky fond jinak, napf. kdyz plivodce sam provozuje oddé&leny
pfistupovy portal pfebirajici metadata, nebo sam spravuje pfistup verej-
nosti v oddéleném pristupovém systému poskytnutém provozovatelem
repozitare pro dany fond.

Pristupovy portal umoziuje zvefejnéni vliastnich digitalnich objek-
ta podle pokynl plvodce prostiednictvim smluvné stanoveného celko-
vého pravniho ramce materialu nebo informace o pravech v jednotlivych
bali¢cich. Pravni informaci popsanou standardem PREMIS Rights rovnéz
specifikuje pfiloha B. Plvodce spravnost pfedané informace o pravech
neprokazuje a provozovatel pristupového portalu repozitaife nenese od-
povédnost za zvefejnéni podle pokynl plvodce.

Pribézné predavani materialu

z repozitare puvodci

Opravnéna kontaktni osoba plivodce mUlze pozadat o predani ar-
chivniho bali¢ku z dlivodu potieby jeho pouziti pfi vefejném uvedeni aj.

® na fyzickém datovém nosici prostfednictvim pfepravni sluzby
na zadanou adresu, nebo

@ prostiednictvim technického systému vzdaleného pfistupu
s do¢asnou platnosti pfistupovych udaja.

Smlouva nebo vnitfni pfedpis stanovi maximalni ro¢ni pocet pfipa-
dl predani archivniho bali¢ku z archivniho systému.

V pfipadé ukonéeni smlouvy pievezme plvodce véechny archivo-
vané baliCky.



Vykazovani a inspekce
fondu plivodce

Provozovatel vede evidenci a pfedava rocni statistiku pfijatych
a predanych archivnich bali¢kd daného plvodce a fondu.

V pfipadé, Ze se zfizovatel provozovatele repozitare nebo jina dar-
covska organizace vyznamnym zpUsobem podili na financovani nakladd
archivace v konkrétnim smluvnim vztahu s vefejnopravnim pldvodcem,
ma narok na predani ro¢ni statistiky rovnéz.

Plvodce ma pravo na pravidelnou inspekci ulozeni fondu a zaloh
v rozsahu svého ulozeného materialu v&etné testu obnoveni dat, pokud
je tak smluvné ujednéano. Inspekce se v takovém pfipadé ucastni jedna
osoba za provozovatele, jedna osoba za plivodce a specialista norem di-
gitalni archivace. Z inspekce je pofizen zapis. Tato inspekce nenahrazuje
povinnost pravidelnych kontrol, zajisténi bitové ochrany dat a integrity
uloZzeného obsahu provozovatelem repozitare.

Ovéreni a aplikace smérnice

Postupy uvedené ve smérnici byly ovéfeny v ramci realizace pro-
jektu ,Audiovizualni dilo mimo kontext kinematografie: dokumentace, ar-
chivace a zpfistupnéni“ DG20P020VV025, financovaného z Programu na
podporu aplikovaného vyzkumu a experimentalniho vyvoje narodni a kul-
turni identity na léta 2016 az 2022 (NAKI I1). VySe popsané principy byly
uplatnény v danych procesech souvisejicich s poloprovozem archivniho
systému. Tuto smérnici Ize uplatnit jako kompletni soubor postupl, které
by mély byt institucemi dodrzovany. Jejich za¢lenéni do konkrétniho sou-
boru vnitfnich predpistl provozovatele zavisi na jeho formé, usporadani
a spolehlivém zajisténi udrzitelného provozu digitalniho archivu, a tedy
nepfedpoklada, Ze je tato smérnice pfejata v nezménéné podobé.

Smeérnice vznikla jako vystup vyzkumného projektu ,Audiovizualni dilo
mimo kontext kinematografie: dokumentace, archivace a zpfistupnéni*
(DG20P020VV025), ktery je financovan z programu NAKI Il Ministerstva
kultury CR.“



PRILOHA A

Nalezitosti vnitfniho pfedpisu nebo smlouvy uréujici zakladni para-
metry vyuziti archivniho systému plivodcem

Depozitni smlouva / Narizeni
statutarniho zastupce

Preambule: Tato smlouva je uzavirana / toto nafizeni je vydavano
na zakladé Technicko-organiza¢ni smérnice provozu archivniho systému
pohyblivého obrazu ve znéni ze dne....

@ Minimalni doba trvani smlouvy/nafizeni je 2 roky a musi byt
uzaviena/vydano min. 6 mésicl pfed pocatkem stanovené
acinnosti (tj. pred okamzikem mozného zapoceti s realizaci pfi-
slusného plnéni), ktery je vzdy k 1. dni kalendarniho roku,

e stanovi kontaktni osobu plivodce opravnénou k predani materi-
alu k archivaci,

® ro¢ni objem dat, maximalni pocet pfijeti a pfedani archivnich
balickd, maximalni velikost balicku — to i v pfipadé pausalnich
nebo ramcovych podminek plnéni smlouvy,

o fond materialu v rozsahu normy ISDIAH,

® pravni ramec podminek uziti poskytnutého materialu, ktery se
pouzije, pokud nebude v jednotlivych pfedanych bali¢cich sta-
noven jinak (pomoci Premis Rights).

Dale jen v pfipadé smlouvy volitelné:

@ Cenik poplatkl provozovatele k jednotlivym dale vypoétenym
ukonim (nebude-li cena stanovena za tyto Ukony celkovym
pausalem nebo pouze ramcové):

O Prijeti fyzického nosiCe

O Digitalizace nebo pfepis z fyzického nosice

O Zpracovani nestrukturovaného materialu do archivniho
bali¢ku

O Archivace pfijatého baliCku a jeho zpfistupnéni v pfistu-
povém systému

O Prfedani archivniho bali¢ku z archivniho systému na fy-
zickém nosici

O Inspekce fondu

O Vykopirovani a pfedani archivhiho média LTO 6/7/8

@ Stanovit podminky digitalizace v pfipadé pfedani fyzickych no-
si¢l, pripadné i podminky zpracovani nestrukturovaného mate-

ridlu (napf. proces schvalovani, uvadéni dedikace).

® Opce: Ujednani o pfipadném naroku na nabyti prav k uziti po-
skytnutého obsahu (a to at jiz pfimo na zakladé op¢ni klauzule
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v depozitni smlouvé, nebo samostatnou smlouvou budouci li-
cencéni/distribuéni). Zde se muize stanovit, v jakych pfipadech
ma vzniknout takovy narok provozovatele: napf. pfi poskytnuti
vyhodnych ramcovych podminek poplatk(/digitalizace apod.

® Predavani jedné archivni kopie veSkerého pfijatého materialu 1x
ro¢né na LTO paskach.

Povinnosti provozovatele

1. VynaloZit nejlepsi usili pro zajisténi dlouhodobého uloZzeni a ochrany
dat.

2. Vydavat pfistupové udaje do akvizi¢niho a pfistupového systému kon-
taktnim osobam pUlvodce.

Povinnosti ptivodce

1. Pro ziskani pristupovych udaji kontaktnich osob plvodce jsou tyto
osoby povinny prokazat svoji identitu provozovateli.

2. Zajistit spravnost pfedané pravni informace, nese zodpovédnost za
zvefejnéni podle pfedanych pokynu.

DoloZzka o zpracovani osobnich udaji (v¢. odpovidajiciho pouce-

ni o pravech subjektu udaji), paklize povinnost takové dolozky vyplyva
z GDPR a souvisejicich pravnich predpisu.
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PRILOHA B

Specifikace prijimanych
balick

Pro automatické zpracovani archivni systém pfijima baliCky ve
standardizované podobé podle nasledujici specifikace. V pfipadé, ze pu-
vodce nepiedava balicky podle této specifikace a ma smluvné ujedna-
no zpracovani nestrukturovanych dat nebo digitalizaci plvodnich nosic¢u
provozovatelem nad ramec ukonu pfijeti bali¢ku, provadi zpracovani pod-
le této specifikace pfislusné pracovisté provozovatele.

Validaci balicku a pfidani vychozich prav pro daného pulvodce
a jeho fond zajistuje valida¢ni modul archivniho fetézce.

e Prijimany bali¢ek odpovida specifikaci Baglt®
Nastroje Library of Congress pro vytvoreni Baglt bali¢k(:
Bagger®, knihovna bagit-python™

Validace se provadi porovnanim informaci v bali¢ku vci validac-
nimu profilu, uréenému provozovatelem archivniho systému. Viz pole
Baglt-Profile-ldentifier v kapitole Specifikace poli v Bag-Info.

8 Pro obecnou informaci viz heslo Baglt, cit. 8. 7. 2021, https:/en.wi-
kipedia.org/wiki/Baglt, formalni specifikace viz The Baglt File Packa-
ging Format (V1.0), cit. 8. 7. 2021, https:/datatracker.ietf.org/doc/html/
rfc8493.

9 Bagger, cit. 8. 7. 2021, https:/github.com/LibraryOfCongress/ba-
gger.

10 bagit-python, cit. 8. 7. 2021, http:/libraryofcongress.github.io/
bagit-python/.
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Specifikace poli v Bag-Info

Source-Organization Definice: Nazev organizace pfimého
plvodce archivniho materialu.
Ugel: Poskytuje informaci pro provozovatele
archivniho systému o organizaci poskytujici material.
Datovy typ: Text
Povinnost: Povinné
Opakovatelné: Ne
Priklady:
“Galerie Environmentalniho institutu Frydek-Mistek”
“Muzeum MiloSe Formana”

External-Ildentifier Definice: Unikatni identifikator ve sbirce plivodce.
Ugel: Zajistuje, ze obsah mlze byt
identifikovan organizaci plvodce.
Datovy typ: String
Povinnost: Nepovinné
Opakovatelné: Ne

Priklady:
“OyGpXmSFVKCpdsT7idgRv”
“Grant-2561”
Internal-Sender- Definice: Popis obsahu
-Description Ugel: Pomaha vyhledatelnosti pomoci popisu obsahu

a kontextualizaci materialu.

Datovy typ: String

Povinnost: Povinné

Opakovatelné: Ne

Priklady:

“Vyro¢ni zpravy obsahujici popis viech prirlstkd sbirky
za rok 2020”

“V8echny digital-born materialy projekci k pfedstaveni”

Title Definice: Titul pro material v balicku. Nepouzivaji se
data nebo identifikatory, ani typ materialu.
Ugel: Umoziuje vyhledavani a poskytuje kontext
archivnim zaznamdm.
Datovy typ: String
Povinnost: Povinné
Opakovatelné: Ne
Priklady:
“Moire VJs: smycky Freezefest”
“e-Toyen: Jak s nami mluvi elektricka duse kvétin”

Date-Start Definice: Nejstarsi datum, kdy byl néktery
z obsazenych archivnich materiald vytvoren.
Ugel: Pomaha vyhledatelnosti a kontextualizaci
materialu.
Datovy typ: /ISO 8601: Standard for Representation of
Dates and Times.
Povinnost: Povinné
Opakovatelné: Ne
Priklady:
“1995-01-01”
“2002”
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Date-End

Definice: Nejmladsi datum, kdy byl néktery

z obsazenych archivnich materiall vytvoren. Uvede se
pouze, kdyz se lisi od Date-Start.

Ugel: Pomaha vyhledatelnosti a kontextualizaci
materialu.

Datovy typ: /ISO 8601: Standard for Representation of
Dates and Times.

Povinnost: Povinné pro datové rozsahy
Opakovatelné: Ne

Priklady:

“1997-12-31”

Record-Creators

Definice: Identifikuje jednotlivce, organizace nebo
oddéleni, které jsou za vytvorenim skupiny zaznam
v bali¢ku.

Ugel: Poskytuje doklad a souvislost pro zaznamy
identifikaci tvirce zaznamu a podporuje vyhledavani
pomoci filtrovani informaci.

Datovy typ: String

Povinnost: Nepovinné

Opakovatelné: Ano

Priklady:

“Oddéleni pisemnych archivalii NFA”

“Shah, Rajiv”

Record-Type

Definice: Typ obsahu, do kterého material spada.
Ug&el: Umozhuje fazeni archivnich proces.
Datovy typ: Rizeny slovnik

Povinnost: Povinné

Opakovatelné: Ne

Priklady:

“vyroéni zpravy grant(”

“oralni historie”

Language

Definice: Pfirozeny jazyk (jazyky), které jsou pouzivany
v archivnim materialu.

Ugel: Pomaha vyhodnoceni relevance pfi vybéru.
Datovy typ: ISO 639-2: Codes for the Representation
of Names of Languages. Pokud material nema jazyk,
uvede se “nil”.

Povinnost: Povinné

Opakovatelné: Ano

Priklady:

eng”

spa

“ ”

Bagging-Date

Definice: Datum, kdy byl obsah pfipraven k pfedani.
Ugel: Poskytuje datum vytvoreni bali¢ku pro zajisténi
autenticity.

Datovy typ: /ISO 8601: Standard for Representation of
Dates and Times.

Povinnost: Povinné

Opakovatelné: Ne

Priklady:

“2016-04-24”
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Payload-Oxum

Definice: Soucet velikosti binarniho proudu a pocet
soubor(, pole vytvofi nastroj na pfipravu bali¢ku.
Ugel: Pro strojové zpracovani.

Datovy typ: OctetCount.StreamCount

Povinnost: Povinné

Opakovatelné: Ne

Priklady:

“279164409832.1198”

Baglt-Profile-ldentifier
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Definice: HTTP URI, které identifikuje Baglt Profil.
Provozovatel poskytne toto URI plvodci.

Datovy typ: Lokalné fizené URL: “https:/github.com/
bagit-profiles/bagit-profiles-specification”.
Povinnost: Povinné

Opakovatelné: Ne

Priklady:
“https:/standards.rockarch.org/bagit/organizational-
-bag-profile.json”
“http:/rockarch.org/bagitprofiles/bag-profile.json”



Struktura slozek

@ Kazdy balicek odpovida jedné archivni entité (napf. autorska prace)
urovné archivniho popisu Podsérie.

® Vnofené slozky odpovidaji manifestacim titulu a urovni archivniho po-
pisu Slozka. Obvykle je to slozka Film pro hlavni kinematografickou
manifestaci, pfip. Zvuk, pokud se jedna o zvukovy archivni material.
Obvykle k nim také patfi slozka Dokumentace.

e Jednotlivé soubory ve slozkach odpovidaji archivnim popisim Grovné
Jednotlivost.

Priklad:

Titul-k-transferu/
I— Film
| L— titul.mov
I— Dokumentace
| I— akvizicni zprava.pdf
| L — protokol.tif
L— metadata
L — metadata.csv

Obsah a ucel slozky metadata viz dale odst. Popisna, administra-
tivni a pravni metadata.

Po zpracovani nastrojem standardu Baglt bude struktura slozek:

Titul-Balicek/

I— bag-info.txt

— bagit.txt

|— data

| I— Film

| | L — titul.mov

| — Dokumentace

| | I— akvizicni zprava.pdf
| | L— protokol.tif
| L — metadata

| L — metadata.csv
|— manifest-md5.txt
L — tagmanifest-md5.txt

Vice ke struktuie slozek viz Pravidla archivniho popisu specifiko-
vana v certifikované metodice ochrany a zpfistupnéni pro dany typ mate-
rialu.
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Popisna, administrativni
a pravni metadata

Popisna metadata pro uloZeni do archivniho bali¢ku AIP ve stan-
dardu METS se pfikladaji do bali¢ku do slozky metadata jako soubor s na-
zvem metadata ve formatu CSV nebo JSON. Pravni metadata se ukladaji
jako soubor s nazvem rights ve formatu CSV nebo JSON.

Popisna metadata pro pfistupovy systém se ukladaji ve formatu
EAD 2002 XML do souboru metadata-ead.xml.

metadata/

|— metadata.json
|— rights.json

I— metadata-ead.xml

I— premis.xml
L — identifiers. json

Priklad slozky metadata

@ Struktura slozek v balicku a vyznam pouziti poli standardu pro popis
archivniho materialu pohyblivého obrazu se fidi pfislusnou certifikova-
nou metodikou archivniho popisu.

Dokumentace formatu pro popisna, administrativni a pravni meta-
data

Import metadata' a PREMIS Rights metadata'? z dokumentace Ar-
tefactual Archivematica (modul repozitare pro pfipravu bali¢k() a Export
XML™ z dokumentace Artefactual Atom (pfistupovy systém).

@ Ke vsem digitalnim objektliim v bali¢ku, které jsou chranény autorskym
zdkonem, musi byt pfilozen zdznam o pravech.

@ Informace ve slozce metadata se stavaji soucasti odborné databaze
archivovaného obsahu, vedené provozovatelem, a nesmi obsahovat
zadné autorsky chranéné c¢asti. VeSkery popis musi dodrzovat pravidla
citaci.

11 Import Metadata, cit. 8. 7. 2021, https:/www.archivematica.org/
en/docs/archivematica-1.12/user-manual/transfer/import-metadata.

12 PREMIS Rights metadata, cit. 8. 7. 2021, https:/www.archi-
vematica.org/en/docs/archivematica-1.12/user-manual/metadata/
premis/#premis-rights.

13 Export XML, cit. 8. 7. 2021, https:/www.accesstomemory.org/en/
docs/2.6/user-manual/import-export/export-xml/.
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Identifikatory

Identifikatory Ize poskytnout podobné jako popisna a pravni meta-

data v souboru ve sloZzce metadata v souboru identifiers.json.

Tento soubor a uvedeni identifikatoru souvisejicino AIP je povinné

v pfipadé vice bali¢kd tykajicich se stejného obsahu, napf. kdyz se predava
samostatny bali¢ek obsahujici pouze popisna metadata EAD 2002 XML.

Priklad identifiers.json:

[{

Lfle“: ,Film/titul.mov*,
Lidentifiers*: [

{

sidentifier”: ,01D9T8NGAQ2DBN8MA4D23HM5FYN*,
sidentifierType“: ,MEDIAID*

1

},

{

Lfile“: ,Dokumentace/protokol.tif,
Lidentifiers“: [

{

Hidentifier: ,2367652602°,
sidentifierType“: ,IMGID*

1

1

Zpusob uréeni signifikantnich
vlastnosti informacniho
obsahu repozitarem

Obsahové: vztahuijici se k informaénimu obsahu (text, statické ob-

razy, pohyblivé obrazy, zvuk).

Priklad: délka, pocet znakd, barevna hloubka.

Nazev souboru kondcici Pouzije se standardizovany vystup

.mov.mkv identifika&niho nastroje:
Medialnfo™

14 Medialnfo, cit. 8. 7. 2021, https:/mediaarea.net/en/Medialnfo.
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Kontextové: Popisujici vlastnosti prostiedi, v némz byl obsah vy-
tvofen nebo které maiji vliv na jeho smysl.

Priklad: datum vzniku, jméno autora.
Pouziji se informace z EAD 2002 XML (viz kapitola Popisna, ad-

ministrativni a pravni metadata). Za signifikantni vlastnosti se nepovazuji
udaje v kontrolni oblasti popisu.
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